Liceo (lassice Statale

“ K4 K4 > N ,’ . .
iulio cPexticari =
[ Cambridge Assessment
@Y International Education

Liceo Plassico, Liceo lassico Cambridge. Liceo Seiense Umane, Liceo Economice Sociale

Cambridge International School
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Al Personale Docente

Al sito web

Oggetto: Disposizioni relative all'uso dell'indirizzo di posta elettronica, del logo istituzionale e dei dati di
contatto della scuola

Si ricorda a tutto il personale docente che I'utilizzo del logo ufficiale dell'lstituto, unitamente ai recapiti
telefonici e agli indirizzi di posta elettronica dell'lstituzione Scolastica (PEO e PEC), e riservato
esclusivamente alle comunicazioni ufficiali autorizzate dal Dirigente Scolastico o effettuate per conto della
Scuola tramite i canali istituzionali definiti.

Non e consentito inserire il logo, i recapiti dell'lstituto o riferimenti formali che possano far presagire
un'espressione della volonta della Scuola nella firma automatica (footer) delle email inviate a titolo personale
o per attivita non direttamente riconducibili ad un mandato ufficiale.

La presente disposizione si rende necessaria per:

e Tutelare I'immagine e l'identita dell'lstituto ed evitare qualsiasi possibile confusione tra posizioni o
opinioni personali e la rappresentanza ufficiale della scuola.

e Prevenire l'uso improprio di loghi e marchi registrati, in conformita con la normativa vigente in
materia di diritto d'autore e protezione dei dati della Pubblica Amministrazione.

e Garantire la corretta gestione dei canali PEC e PEO, evitando |'indirizzamento di comunicazioni o
risposte non pertinenti alle caselle ufficiali della scuola.

Si invita pertanto chiunque abbia impostato il logo e i dati della Scuola nella firma dei propri messaggi di
posta elettronica ad adeguarla tempestivamente, rimuovendo tali elementi.

Certi della consueta collaborazione, si ringrazia per la comprensione.

Il Dirigente Scolastico
Prof. s0a Lucia Dé Paota
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