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Comunicazione n. 114       Senigallia, 26 gennaio 2026 

         Al Personale Docente 

         Al sito web 

 

Oggetto: Tenuta del registro elettronico e responsabilità dei docenti come Pubblici Ufficiali 

Si richiama l’attenzione di tutto il corpo docente sull’importanza di una corretta e scrupolosa 
compilazione del registro elettronico, il quale costituisce un atto pubblico avente piena valenza legale. 

Si ricorda che ogni docente, nello svolgimento delle proprie funzioni, ricopre la qualifica di Pubblico 
Ufficiale, pertanto le annotazioni relative a presenze, assenze, ritardi e uscite anticipate hanno valore 
giuridico e ricadono sotto la responsabilità diretta del docente che le effettua. 

Per garantire la regolarità della rilevazione: 

• i docenti della prima ora provvederanno a registrare immediatamente le presenze degli studenti; 
• i docenti delle ore successive effettueranno l’appello con particolare attenzione, verificando con 

precisione la presenza degli alunni in aula; 
• la verifica dovrà essere mantenuta costante ad ogni cambio d’ora, al fine di garantire continuità nella 

vigilanza e tempestività nell’individuare eventuali anomalie. 

Si sottolinea, inoltre, l’importanza di annotare con accuratezza ritardi e uscite anticipate, in quanto tali 
registrazioni contribuiscono a definire la responsabilità civile della scuola nei confronti degli studenti. 

Si ricorda infine che la compilazione del registro non è un mero adempimento amministrativo, ma un 
dovere d’ufficio, la cui inosservanza, anche se dovuta a distrazione, potrebbe configurare il reato di falso in 
atto pubblico. 

Confidando nella consueta diligenza e responsabilità di ciascun docente, si ringrazia per la collaborazione 
e si augura un proficuo proseguimento delle attività didattiche. 

          
Il Dirigente Scolastico 

         Prof.ssa Lucia Di Paola 
             Firmato digitalmente 
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