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RICHIESTA RIMBORSO SPESE PER TRASFERTE/GITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE 
 
Il/La sottoscritto/a_______________________________________________________ 
dichiara di aver preso parte in qualità di ____________________________________ 

□ alla trasferta 

□ alla gita/viaggio d'istruzione della classe _____ 
 
presso (indicare luogo di destinazione e per le trasferte anche il motivo) 
______________________________________________________________________ 
con partenza alle ore _____ del ___________ e rientro alle ore ____del ____________ 
 

CHIEDE 
 
pertanto, il rimborso delle spese sostenute per un totale di € _________ come da 
relativi documenti sottoelencati ed allegati: 
 
 Tipo spesa 

(pranzo, autobus ecc.) 
Tipo documento 

(scontrino fiscale, fattura, ecc.} 
€ Note 

1.     

2.     

3.     

4.     

TOT    

 
Senigallia, ______________        Firma 
____________________________________________________________________ 
 
A cura dell'Amministrazione    Prot. n. _________ del ___________ 
 

 Spettante Autorizzata a rimborso 
1.   
2.   
3.   
4.   

Il Direttore S.G.A. 
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